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CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Cl.1

Uvodni ustanoveni
Jednaci fad vyboru Zastupitelstva mésta Nové Mésto na Moravé (dale jen ,jednaci rad*)
upravuje pfipravu a prubéh jednani vyborl Zastupitelstva mésta Nové Mésto na Moravé
(dale jen ,zastupitelstvo mésta®).
Vybory (dale jen ,vybor* i ,vybory“) jsou iniciativni a kontrolni organy zastupitelstva mésta,
které pUsobi pouze v oblasti samostatné pusobnosti mésta Nové Mésto na Moravé (dale jen
.,meésto“). Zavéry vzeslymi z jednani vyboru jsou meéstsky Ufad a organizace zfizené Ci
zalozené méstem vazani, pouze pokud o nich bylo rozhodnuto zastupitelstvem mésta.
V ramci tohoto jednaciho fadu muize vybor vramci svého konkrétniho jednani upravit
usnesenim podrobné&;jsi pravidla svého jednani.

. Ve spornych pfipadech, vzniklych pfi pfipravé jednani nebo jeho pribéhu, se vybor Fidi

kromé& obecné zavaznych pravnich pFedpisi timto jednacim fadem. Pokud nedojde
pfi jednani vyboru v proceduralnich otazkach k vétSinové shodé, rozhodne o zpusobu feSeni

v v

.V pfipadé nepfitomnosti pfedsedy vyboru urci ¢lenové vyboru clena vyboru, ktery bude

predsedu vyboru v dobé jeho nepfitomnosti zastupovat.
Clenové vyboru pfi kontrolni &innosti postupuji podle Pravidel kontrolni &innosti vybord,
které tvofi pfilohu €. 1 tohoto jednaciho Fadu.

Cl. 2
Zrizovani vybort
O zfizovani vybor(, jejich poctu a druhu rozhoduje zastupitelstvo mésta. Zastupitelstvo
mésta zfizuje vzdy finan¢ni a kontrolni vybor.
Vybory jsou zfizovany jako stalé vybory na dané volebni obdobi.

. Zastupitelstvo mésta stanovi, v ramci zakonného zmocnéni, vyboru pfedmét a okruh

¢innosti a vybor pini Ukoly, kterymi jej povéri zastupitelstvo mésta. Okruh ¢innosti finan¢niho
vyboru a kontrolniho vyboru, které jsou v souladu s ust. § 117 odst. 1 zédkona €. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,zakon o obcich®)
zfizovany vzdy, je vymezen v ust. § 119 zakona o obcich.

Zastupitelstvo mésta stanovi pocet ¢lend vyboru tak, aby byl vzdy lichy. Kontrolni vybor
a finanéni vybor jsou vZdy nejméné tficlenné.

. Zastupitelstvo mésta voli a odvolava zfunkce predsedu vyboru a dalSi ¢leny vyboru.

Pfedsedou vyboru, s vyjimkou osadniho vyboru, je vzdy &len zastupitelstva mésta, ostatni
¢lenové jsou voleni z ¢lenll zastupitelstva mésta a obfanld mésta. Zapisovatel vyboru neni
¢lenem vyboru a je uréovan tajemnikem Méstského ufadu Nové Mésto na Moravé (dale jen
»,méstsky urfad“) ze zaméstnancl mésta, zafazenych do méstského uradu.

Cleny finanéniho a kontrolniho vyboru nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik
meéstského ufadu ani osoby zabezpedujici rozpoc¢tové a ucetni prace na méstském uradu.

CL3
Priprava jednani vyboru

. Vybor se schazi podle potfeby nebo ve Ihitach a terminech, stanovenych planem ¢innosti,

ktery sestavuje vybor zpravidla na jeden kalendarni rok. Plan cinnosti vyboru schvaluje
zastupitelstvo mésta.

Pfipravu jednani vyboru organizuje pfedseda vyboru. Organiza¢ni zajisténi jednani (zejm.
pozvanka, prfedavani podkladovych material(, zapis apod.) je zajiStovano zapisovatelem
vyboru dle pokynu pfedsedy vyboru. Pfedseda vyboru pfitom stanovi zejména termin, dobu
a misto jednani a navrh programu jednani.
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Navrh programu jednani vychazi z planu ¢innosti vyboru, usneseni zastupitelstva mésta
a vyboru a z navrhu €len vyboru, pfipadné z dorucenych podani od fyz. a pravnickych
osob.

Odborné podklady pro jednani vyboru, pokud vybor nejednd na zakladé ustnich zprav,
informaci a navrhd &lend nebo neprojednava pisemné materidly pfipravené pro jednani
organt mésta, pfipravuji predevsSim c¢lenové vyboru a na pisemné pozadani vyboru
jednotlivé odbory, oddéleni méstského uradu, méstem zfizené a zaloZzené organizace, popf.
dalSi subjekty a osoby. Vlastni pfipravu podkladovych material( zajiStuje na zakladé pokynu
pfedsedy vyboru zapisovatel vyboru. Pfedseda vyboru je opravnén pozadat
v odavodnénych pfipadech pfi pfipravé podkladll a organizaci jednani vyboru o pomoc
tajemnika méstského uradu.

Vybory mohou, je-li to u¢elné a dohodnou-li se na tom pfedsedové vybor(, konat spole¢né
jednani.

Cl.4

Podkladové materialy pro jednani
Pisemna pozvanka na jednani vyboru obsahuje informaci o dobé& a misté konani jednani
vyboru a navrzeném programu jednani. Pisemnou pozvanku podepisuje pfedseda vyboru.
Pisemné podkladové materialy pro jednani vyboru zpravidla obsahuji nazev materialu,
oznaceni zpracovatele, dlivodovou zpravu k predlozenému navrhu, navrh vécného feSeni a
pfipadnych opatfeni.
Pozvanka a dalSi pisemné podkladové materialy urCené pro jednani vyboru jsou
zapisovatelem zvefejfiovany nejpozdéji 7 dnl pfedem pred jednanim vyboru v el. podobé
pod pfislusnym odkazem na www mésta tzv. ,portalu zastupitele NMNM® ke kterému
Clenové obdrzi od méstského ufadu individudlni pfistupové udaje, pozvanka je vSak
zapisovatelem ¢lenum vyboru zasilana i emailem. Ve vyjime€nych pfipadech (napf. dfivéjsi
nedostupnost nebo neexistence materiall) Ize pisemné podkladové materialy prfedkladat se
souhlasem pfedsedy vyboru i pfimo na jednani vyboru.

CL5

Jednani vyboru
Jednani vyboru fidi pfedseda nebo jiny vyborem povéfeny ¢len vyboru.
Pfedsedajici fidi hlasovani vyboru, udéluje slovo v rozpravé a dba na to, aby jednani mélo
pracovni charakter a vécny prubéh.
Clenové vyboru jsou povinni se jednani vyboru U&astnit. NemuzZe-li se néktery &len vyboru
jednani zucastnit, je povinen se pfedsedovi vyboru pfedem omluvit. Neucast z nahlého
ddvodu je ¢len vyboru povinen omluvit dodate¢né. Vybor mize jednat, je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina v8ech jeho ¢lenu.
Program jednani vyboru navrhuje v ivodu jednani predsedaijici. Clenové vyboru maiji pravo
pfed hlasovanim o schvaleni programu navrhnout jeho zmény. Jednani vyboru se fidi
schvalenym programem.
Jednani vyboru se UCastni osoby pfizvané pfedsedou vyboru k projednani bodu programu
a dalSi osoby, s jejichz pfitomnosti na jednani vyslovi vybor souhlas. Kazdého jednani
finan&niho vyboru se jako osoba pfizvana bez prava rozhodovat a hlasovat u¢astni vedouci
finanéniho odboru méstského Ufadu. Kazdého jednani kontrolniho vyboru se jako osoba
pfizvana bez prava rozhodovat a hlasovat u€astni tajemnik méstského ufadu. Pfedseda
vyboru muze rovnéz v nezbytnych pfipadech pozadat o u€ast na jednani vyboru i starostu
nebo mistostarostu mésta.
Clenové vyboru mohou v rozpravé vznaset dotazy, naméty a pfipominky k projednavanym
zpravam a navrhim, uplatfiovat sva stanoviska k feSeni problémud a navrhovat pfijeti
usneseni.
Clen vyboru, u néhoz skutednosti nasv&déuji, ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo
osobu blizkou, nebo pro fyzickou €i pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona
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nebo plné moci (stiet zajmu{), je povinen sdélit tuto skute¢nost pfed zahajenim jednani
vyboru, na némz je (ma byt) tato zalezitost projednavana.

Vybor se usnasi nadpolovi¢ni vétsinou hlas( vSech svych &lenu.

Z kazdého jednani vyboru se vyhotovuje pisemny zapis, ktery obsahuje usneseni pfijata
vyborem, a ktery podepisuje predseda vyboru nebo ¢len vyboru povéfeny fizenim jednani
vyboru. Zapis je archivovan zapisovatelem vyboru. Souclasti zapisu je vzdy listina
pritomnych, ktera obsahuje seznam pritomnych G€astnik( jednani vyboru. Zapisovatel
vyboru zajisti archivovani dokumentace z Cinnosti vyboru a pribézné zvefejiiovani zapisu
z vyboru na portalu zastupitele mésta a v anonymizované podobé bez osobnich udaji a bez
listiny pfitomnych pfipadné i na www mésta. Soucasti zapisu je vzdy i listina pfitomnych,
ktera obsahuje seznam pfitomnych u€astnikd jednani vyboru.

V pfipadé potfeby projednat véc mimo termin jednani vyboru lze pro ziskani stanoviska
¢lenl vyboru vyuzit prostfedkd dalkového pienosu zprav (elektronickou komunikaci). Volba
techniky a metodiky postupu je véci vyboru. Stanovisko takto ziskané zafadi prfedseda
vyboru na program nasledujiciho jednani vyboru.

Clenové vyboru jsou povinni zachovavat migenlivost o projednavanych vécech (zejm. o
osobnich Udajich a bezpecénostnich opatfenich)a o vSech skutecnostech, o nichz se dozvi
v souvislosti s vykonem své funkce, a to i po skon&eni Clenstvi ve vyboru.

CASTDRUHA
ZVLASTNi USTANOVENI

Cl.6
Finanéni vybor
Finanéni vybor Zastupitelstva mésta Nové Mésto na Moravé je zfizovan na zakladé ust.
§ 117 zakona o obcich na pfisludném zasedani zastupitelstva mésta.
zastupitelstva mésta, je v souladu s ust. § 119 odst. 2 zadkona o obcich provadéni kontroly
hospodaieni s majetkem a finan€nimi prostfedky mésta.

CL7
Kontrolni vybor

Kontrolni vybor Zastupitelstva mésta Nové Mésto na Moravé je zfizovan na zakladé ust. §
117 zakona o obcich na pfislusném zasedani zastupitelstva mésta.

zastupitelstva mésta, je podle § ust. 119 odst. 3 zakona o obcich provadéni kontroly pinéni
usneseni zastupitelstva mésta a rady meésta a kontroly dodrzovani pravnich predpist
ostatnimi vybory a méstskym Ufadem na Useku samostatné pusobnosti mésta (tj. kontrola
zakonnosti).

CASTTRETI
USTANOVENI ZAVERECNA

CL8
Tento jednaci fad byl projednan na ....... zasedani Zastupitelstva mésta Nové Mésto
na Moravé konaném dne ......... a schvalen usnesenim €. .......................

Za zvefejnéni a distribuci tohoto jednaciho fadu vybordm zastupitelstva mésta odpovida
kancelar vedouciho ufadu méstského uradu.



3. Pro osadni vybory zastupitelstva mésta jsou zavazna pouze ustanoveni ¢&l. 5 tohoto
jednaciho fadu, v ostatnim se pouziji pfimérené.

4. Timto jednacim fadem se rusi jednaci fad vyboru zastupitelstva mésta z 16.12.2009.

5. Tento jednaci fad nabyva platnosti a u¢innosti 01.10.2020.
V Novém Mésté na Moravé dne ....................

Michal Smarda Stanislav Marek Bc. Jaroslav Lempera
starosta mistostarosta mistostarosta



Priloha ¢. 1
Jednaciho fadu vybort Zastupitelstva mésta Nové Mésto na Moravé

PRAVIDLA KONTROLNi CINNOSTI VYBORU

1. Vramci pfipravy kontroly sestavi vybor jednoduchy program kontroly, v némz uvede

zejména:

a) co bude kontrolovat a za jaké ¢asové obdobi,

b) kontrolovanou osobu (organ mésta, organizaci zfizenou ¢&i zalozenou méstem, tj. koho
bude kontrolovat),

c) termin kontroly (€asové rozmezi od kdy do kdy bude kontrola provadéna),

d) slozZeni povéfené kontrolni skupiny sestavené z ¢lend vyboru, kterd kontrolu provede
s ur€enim vedouciho této kontrolni skupiny (kontrolni skupina je nejméné dvouclenna),
pfiCemz Elenem kontrolni skupiny muze byt i pfizvany odbornik.

2. Vedouci kontrolni skupiny provede oznameni kontroly nejméné 10 kalendafnich dna pred
zahajenim kontroly tajemnikovi méstského ufadu nebo statutarnimu zastupci zfizené Ci
zalozené organizace mésta (dale jen ,vedouci kontrolované osoby“), v pfipadé jeho
nepritomnosti jeho zastupci.

3. S programem kontroly seznami vedouci povéfené kontrolni skupiny vedouciho kontrolované
osoby pfi zahajeni kontroly.

4. Kontrolu provadi ¢lenové povérené kontrolni skupiny obvykle formou:
a) nahlizeni do pisemnosti (zaznamu z jednani, evidenci, protokoll, ucetnich a jinych
dokladd apod.),
b) pohovoru s pracovniky, jejichz ¢innost se kontroluje (pozaduje od nich vysvétleni a dalSi
informace k jednotlivym ovéfovanym skutec¢nostem),
c) mistniho Setfeni, kde zjisti skute€ny stav véci v terénu.

5. Clenové kontrolnich skupin jsou povinni:
a) Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob,
b) zaijistit ochranu pfevzatych dokladl pfed ztratou, zni€enim, poSkozenim nebo zneuzitim,
c) objektivné zjiStovat skuteény stav véci a konkrétné specifikovat a dolozit zjiSténé
nedostatky,
d) zachovavat mi¢enlivost o v8ech skute¢nostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu
kontroly

6. O provedené kontrole pofidi ¢lenové kontrolni skupiny zapis, ktery obsahuje:
a) predmét kontroly,
b) vysledky kontroly s uvedenim konkrétnich zjisténych nedostatki,
c) dusledky zjisténych nedostatki,
d) pfiméfené navrhy na opatfeni sméfujici k odstranéni zjisténych nedostatk(.

7. Zapis podepisuji v8ichni €lenové kontrolni skupiny, ktefi se kontroly zu&astnili, zaméstnanec
mésta nebo jim zfizené Ci zalozené organizace , jehoz pracovni Cinnosti se kontrola tykala,
a vedouci kontrolované osoby. Podepsany zapis pfedlozi pfedseda pfislusného vyboru
zastupitelstvu mésta. K zapisu z kontroly se pfipoji vyjadfeni vedouciho kontrolované osoby,
pfipadné zameéstnancu, jejichz €innosti se kontrola tykala, k zjisténym nedostatkiim.



