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JEDNACI RAD

Zastupitelstva mésta Nového Mésta na Moravé

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Zastupitelstvo mé&sta Nového Mésta na Moravée se v souladu s ust. §96 zak.¢. 128/2000
Sb., o obcich, v platném znéni (déle jen zdkon o obcich) usneslo na tomto svém
jednacim fadu.

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Nového Mésta na Moravé (dale jen ,,zastupitelstvo*)
stanovi podrobnosti o jednani zastupitelstva, zejména upravuje pfipravu, svolani a
prubéh zasedani zastupitelstva, jakoz i1 zpiisob usnaSeni a kontrolu plnéni usneseni
zastupitelstva.

V rdmci tohoto jednaciho fadu muze zastupitelstvo upravit usnesenim podrobné;jsi
pravidla jeho jednani.

Zastupitelstvo rozhoduje ve vSech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona o obcich a
v ostatnich zaleZitostech patficich do samostatné plisobnosti, pokud si je zastupitelstvo
vyhradilo, s vyjimkou § 102 odst. 2) zakona o obcich.

Clanek 2
Priprava jednani zastupitelstva

Ptipravu jednani zastupitelstva organizuje starosta mésta Nového Mésta na Moravée
(déle jen ,starosta®) v sou€innosti s Radou mésta Nového M¢ésta na Morave (dale jen
»rada®) zpravidla prostfednictvim Méstského Gfadu mésta Nového Mésta na Moravé
(déle jen ,,méstsky utad).

Ptfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto jednani,

b) odpovédnost za zpracovani a piedlozeni podkladovych materidli pro jednani
zastupitelstva,

¢) zpusob projednani materidlti a ndvrhi na opatteni.

Navrhy rady, vyborti nebo ¢lenti zastupitelstva uréené k projednani na zasedani
zastupitelstva jsou pfedkladany zpravidla v ptedstihu pisemné v jednom vyhotoveni.
Clenové zastupitelstva nebo piedsedové vybori a komisi doru¢i své navrhy starostovi
nebo mistostarostovi. Navrh bude zatazen k projednani na program nejblizS§iho zasedani
zastupitelstva pouze pii dodrzeni lhiity stanovené v clanku 4 odstavce 2 jednaciho fadu.

V odGvodnénych piipadech ptfedkladaji ¢lenové zastupitelstva, rada nebo vybory
navrhy na projedndni pfimo na zasedani zastupitelstva. Navrhy jsou v tomto ptipadé
podle jejich obsahu ptedkladany pisemné zpravidla s kopiemi znéni navrhu pro kazdého
Clena zastupitelstva, ve vyjimecnych piipadech ustn€. O zatazeni takto predklddaného
navrhu rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.
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Starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, zabezpe¢i zatazeni zadosti v oblasti
samostatné pisobnosti mésta do programu zasedani zastupitelstva a jeji projednani, je-li
tato zaddost podepsana nejméné 0,5 % obcani mésta a to nejpozdéji do 90 dnli po jejim
doruceni.

Clanek 3
Materialy pro jednani zastupitelstva

Pisemna pozvéanka na jednani zastupitelstva obsahuje informaci o dobé a misté
konéni zasedani zastupitelstva a navrzeném programu jednani.

Pisemné podkladové materidly pro jednani zastupitelstva zpravidla obsahuji:
- nazev materialu,
- oznaceni zpracovatele, garanta a predkladatele,
- divodovou zpravu k predlozenému navrhu,
- navrh vécného feseni a ptipadnych opatieni,
- navrh usneseni,
- termin splnéni, odpovédnost.

Pisemné podkladové materialy ur¢ené pro jednani zastupitelstva jsou prostiednictvim
meéstského uradu rozesilany tak, aby mohly byt doruceny vSem ¢leniim zastupitelstva
6 kalendarnich dnti pfedem, z rozhodnuti starosty v odivodnénych piipadech lze tuto
lhiitu zkrétit, ve vyjimecnych pitipadech (napt. diivéjsi nedostupnost nebo neexistence
materidlti) Ize pisemné podkladové materidly predkladat 1 pfimo na jednani
zastupitelstva.

Na zakladé pisemné zadosti Clena zastupitelstva mu lze podkladové materialy zasilat
pouze elektronicky.

Clanek 4
Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani
zastupitelstva pisemn¢ svolava zpravidla starosta.

Zasedani zastupitelstva je vefejné. Mestsky uUfad informuje o misté¢, dobé a
navrzeném programu piipravovaného zasedani zastupitelstva vzdy nejméné 7 dnt pred
dnem zasedani zastupitelstva formou vyvéSeni informace na ufedni desce méstského
uradu.

O dob¢ a misté¢ konani a navrzeném programu jednani zastupitelstva informuje
starosta prostiednictvim méstského Ufadu pisemnou pozvankou vSechny cleny
zastupitelstva vzdy nejméné 6 kalendainich dna predem.

Pozadéa-li o to alespont jedna tfetina Clent zastupitelstva nebo hejtman kraje
Vysoc€ina, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se uskutecnilo
nejpozdéji do 21 dni ode dne, kdy zadost byla doru¢ena Méstskému utadu.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle piedchozich odstavct tohoto
¢lanku, ucini tak mistostarosta nebo jiny ¢len zastupitelstva.
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Neucast na zasedani zastupitelstva omlouvaji Clenové zastupitelstva predem
telefonicky, osobné nebo prostfednictvim elektronické posty na adresu elektronické
podatelny. Pozdni ptfichod nebo piedCasny odchod z jednani zastupitelstva omlouvaji
zastupitelé predsedajicimu.

Clanek 5
Prubéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva fidi zpravidla starosta nebo jim povéfeny Clen zastupitelstva
(déle jen predsedajici).

Jestlize pti zahajeni zasedani zastupitelstva neni pritomna nadpolovicni vétSina vSech
Clenli zastupitelstva, ukon¢i predsedajici po 30 minutach toto zasedani zastupitelstva.
Pokud piestane byt zastupitelstvo usnasenischopné v pribéhu jednani, ukonci
predsedajici zasedani zastupitelstva ihned. Do 15 dnt se kond jeho ndhradni zasedani
zastupitelstva k témuz nebo zbyvajicimu programu.

Clenové zastupitelstva, tajemnik méstského uradu, vedouci odborii méstského uradu,
reditelé prispévkovych organizaci jejichz ziizovatelem je meésto, statutarni organy
obchodnich spolecnosti jejichz zakladatelem je mésto, zapisovatel a ptipadné i skrutatofi
jsou povinni pfed zahajenim zasedani zastupitelstva zaujmout vyhrazena mista.

Po zahdjeni jedndni oznami piedsedajici pocet piitomnych c¢lend zastupitelstva
a konstatuje, zda je =zastupitelstvo usnasenischopné. Oznami jména omluvenych,
pripadné neomluvenych ¢lend zastupitelstva. Sd€li jméno zapisovatele a v ptipadé, ze
byli jmenovani, i skrutadtori. Necha schvalit program zasedani zastupitelstva a da zvolit
dva ovétovatele zdpisu zfad clenl zastupitelstva. Sdeli, zda byl ovéfen zapis
z ptredchazejiciho zasedani zastupitelstva a jaké namitky byly Cleny zastupitelstva proti
nému podany.

Zapis z predchoziho jednani je pii zasedani zastupitelstva predlozen k nahlédnuti. Pokud
proti nému nebyly podany namitky, povazuje se za schvaleny. Pokud byly namitky
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadieni ovétovatelli zapisu.

Clen zastupitelstva, u n&hoz skutenosti nasvédeuji, ze by jeho podil na projednavéni
a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklade¢
zékona nebo plné moci (stiet z4jmu), je povinen sdé€lit tuto skute¢nost pied zahajenim
dotc¢ené¢ho bodu programu jednani zastupitelstva. O tom, zda existuje diivod pro
vylouceni z projednévani arozhodovani této =zalezitosti, rozhoduje zastupitelstvo
hlasovanim pfed projednavanim bodu jednani, kterého se stiet zajmu tyka.

Jednani o véci zarazené do programu uvede predkladatel, pripadné garant. Jsou-li k
projednavané véci samostatnd stanoviska, napt. rady nebo vyborl, jsou ptrednesena
ihned po predkladateli, poté je zahdjena rozprava.

Pokud o to pozadaji, musi piedsedajici udelit slovo néasledujicim opravnénym osobam:
a) Clenovi zastupitelstva,

b) ptedsedovi osadniho vyboru,

c) poslanci,
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d) senatorovi,

e) ¢lenovi vlady, nebo jim ur¢enému zastupci,

f) zastupci organt kraje,

g) obc¢anovi mésta, ktery dosahl véku 18 let,

h) fyzické osobé, kterd dosahla véku 18 let a vlastni na tzemi mésta nemovitost,

Opravnéné osoby uvedené pod pismeny g) a h) maji pravo vyjadiovat sva stanoviska
pouze k projednavanym otazkam.

Do rozpravy se v jejim prabéhu piihlasuji opravnéné osoby uvedené v ¢lanku 5 odstavci
8, pism. b) az h) jednaciho faddu zvednutim ruky, ¢lenové zastupitelstva pomoci
hlasovaciho zatizeni. Bez ohledu na potadi pifihlaSek do rozpravy musi byt udéleno
slovo tomu, kdo podavéa hlasovaci protest, namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo
platnych pravnich ptedpisit (technické poznamky). Pokud se nejedna o technickou
poznamku, odejme predsedajici namitajicimu slovo.

V rozpravé udéluje predsedajici slovo diskutujicim v potadi, ve kterém se do rozpravy
prihlasili. Clenové zastupitelstva v ramci rozpravy pouzivaji mikrofonni systém, ostatni
opravnéné osoby pouzivaji pienosny mikrofon. Predsedajici mize udélit slovo i
ucastnikovi zasedani zastupitelstva, ktery neni opravnénou osobou podle ¢lanku 5
odstavce 8 jednaciho fadu. Toto mize navrhnout i ¢len zastupitelstva. O jeho navrhu se
rozhoduje hlasovanim bez rozpravy.

Po skonceni rozpravy udéli piedsedajici slovo ptedkladateli ptivodniho navrhu.
Predkladatel se mlize zdvére¢ného slova vzdat.

Pro jednani zastupitelstva plati nasledujici omezujici opatieni:

a) nikdo nemlize mluvit v téze véci vice nez dvakrat s vyjimkou piedkladatele
nebo garanta projednavané véci,
b) v prubéhu rozpravy muze kterykoliv ¢len zastupitelstva podat navrh na

ukonceni rozpravy k danému bodu programu. Pokud se tak stane, hlasuje se o jeho
navrhu jako o poslednim z dosud ptihlasenych. O navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Zastupitelstvo se mize kdykoli usnést na dalSich omezujicich opatienich nebo jejich
zruseni podle pribéhu jednani.

Nikdo, komu ptfedsedajici neudé¢lil slovo, se slova nemiize ujmout.

Nikdo nesmi rusit prubéh zasedani zastupitelstva. V pfipadé nevhodného chovéni
vykaze predsedajici rusitele ze zasedaci mistnosti.

Predsedajici miize kdykoliv v pribéhu jednani zastupitelstva vyhlésit ptestavku.
Navrh na vyhléaseni ptestavky miize podat i ¢len zastupitelstva. O jeho navrhu se hlasuje
bez rozpravy.

Posledni projednavany bod programu zasedani zastupitelstva bude zahajen nejpozdéji
do 20.00 hod., nerozhodne-li zastupitelstvo jinak. Poté¢ bude zasedani pieruseno s tim,
ze bude na zadklad¢ rozhodnuti zastupitelstva pierusené zasedani zastupitelstva
pokraovat v ndhradnim terminu nebo bude zasedani zastupitelstva ukonceno a
neprojednané body programu budou zatazeny na dalsi fadné zasedani zastupitelstva.
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Clanek 6
Priprava usneseni

Navrh usneseni predkladany =zastupitelstvu ke schvaleni vychdzi zpravidla
z divodové zpravy, piipadné dalSich podkladovych materidlii a pfipominek, které
vyplynuly z rozpravy.

Navrhy na usneseni piedkladaji predkladatel a Clenové zastupitelstva.

Clenové zastupitelstva mohou predkladat predkladateli své navrhy na usneseni
k danému bodu programu béhem rozpravy, a to zpravidla v pisemné podobg.
Predkladatel vede evidenci potadi podanych névrhi.

Pokud k projedndvanému bodu nebyl urCen predkladatel, predkladaji clenové
zastupitelstva béhem rozpravy, své nadvrhy na usneseni pisemné piedsedajicimu, ktery
zéaroven vede evidenci potfadi podanych navrhi.

Clanek 7
Hlasovani

O navrzeném usneseni formulovaném ke konkrétnimu bodu programu se rozhoduje
hlasovanim. V ptipad¢ vetfejného hlasovani fidi hlasovani piedsedajici.

Veftejné hlasovani zastupitelstva mtize probihat jednim ze dvou zptisobt:
- hlasovani hlasovacim zafizenim, kdy pfi pouziti tohoto zptisobu hlasovani se
hlasy scitaji elektronicky,
- hlasovani zvednutim ruky probihd pouze v piipad¢ technické poruchy. Pri
pouziti tohoto zplisobu hlasovani s¢itaji hlasy skrutatofi.

Hlasovani probiha vetejne, pokud zastupitelstvo neschvali navrh na tajné hlasovani.
Vertejné hlasovat 1ze pro navrh nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet. Jestlize
piedlozeny navrh neziskal pii hlasovani potfebnou nadpolovi¢ni vétSinu vSech Clenta
zastupitelstva, neni pfijaty. Zastupitelstvo se v tomto piipadé na névrh ptedsedajiciho
muze usnést na odlozeni tohoto bodu programu nebo na dohadovacim fizeni.
Predsedajici vyzve volebni strany zastoupené v =zastupitelstvu, aby jmenovaly po
jednom zéstupci pro dohadovaci fizeni a zasedani prerusi. Jmenovani zastupci po kratké
porad¢ jednotlivych volebnich stran sejdou a sdé€li sva stanoviska. Dohadovaci fizeni
fidi predsedajici. Dojde-li k dohod¢, ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziska
potfebnou vétsinu, predsedajici obnovi preruSené zasedani zastupitelstva, prednese
upraveny navrh a dd o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potiebnou vétsinu, je
zamitnut.

Schvali-li zastupitelstvo navrh na tajné hlasovani, zvoli volebni komisi. Volebni
komise ma vzdy lichy pocet ¢lent (véetné jejiho predsedy), s tim, ze je ale vzdy
nejmén¢ tiiclennd. Volebni komise po schvaleni volebniho fadu pro tajné hlasovani
zvoli ze svého stiedu predsedu, ktery tidi tajné hlasovani. Volebni komise po skonceni
hlasovani provede vyhodnoceni poctu hlasii, a poté ohlasi vysledek hlasovani. O navrhu
na tajné hlasovani se hlasuje bez rozpravy.

Kdo ze zastupitelii namitd rozpor vyhlaseného vysledku tajného hlasovani, uplatni
hlasovaci protest. Hlasovaci protest lze podat pouze bezprostiedné¢ po vyhlaseni
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vysledku hlasovéni technickou poznamkou. Podani hlasovaciho protestu mé prednost.
Nové otevieni rozpravy neni pfipustné. O feSeni hlasovaciho protestu rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim.

Ptedsedajici mlze pii vefejném hlasovani prohlasit hlasovani za zmate¢né, dojde-li
pfi hlasovani k technické chybé na hlasovacim zafizeni nebo pozadad-li o to clen
zastupitelstva s uvedenim divodu (napt. zfejmy omyl pii hlasovani).

Clanek 8
Ptijeti a kontrola usneseni

Predkladatel navrhu na usneseni nebo predsedajici precte pied hlasovanim znéni
usneseni tak, aby vyklad nepfipoustél pochybnosti. Pokud je hlasovdno o névrhu
usneseni, ktery je formulovan v pisemnych podkladech a zistava po rozpravé beze
zmény, muze predsedajici pred zahdjenim hlasovani upustit od jeho ptecteni s tim, ze
vyslovné odkaze na pisemné predlozeny navrh.

K platnému usneseni zastupitelstva nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéni
vetsiny vSech ¢lenti zastupitelstva.

Pokud byly k nékterému bodu podiny kromé plvodniho ndvrhu na usneseni
1 protinavrhy, hlasuje se nejprve o podanych protinavrzich, a to v opacném potadi nez v
jakém byly podany. O poslednim protinavrhu se tedy hlasuje jako o prvnim. Piedlozeni
protinavrhii zastupitelstvu k hlasovani ve spravném potadi provadi predsedajici nebo
jina osoba povétena predsedajicim. Pokud neni zZadny z protinavrhii piijat, hlasuje se o
ptvodnim navrhu.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici.

Clanek 9
Zavérefna rozprava, ukonceni jednani zastupitelstva

Clenové zastupitelstva mohou vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu mésta a
jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vybort, feditele piispévkovych organizaci, které mésto
zalozilo, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto.

Na dotazy a piipominky odpovida dotazovany zpravidla bezodkladné. Na
pfipominky a dotazy, jejichz obsah vyzaduje provedeni hlubsiho a obséhlejsiho rozboru
nebo prosetieni a ovéieni tdajii se odpovida pisemné nejdéle do 30 dnii prostiednictvim
tajemnika Gfadu.

Ptedsedajici prohlési jednani za ukoncené, pokud byl program jednani vycCerpan nebo
pokud neni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech Clenti zastupitelstva nebo pokud
nastanou skute¢nosti znemoznujici neruSené jednani.
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Clanek 10
Organizac¢né technické zalezitosti jednani

Kancelat vedouciho ufadu odpovida za zajisténi a kontrolu technickych predpokladi,
piipravu a organizaci jednani zastupitelstva.

K zajisténi fadné¢ho pribehu zasedani zastupitelstva stanovi tajemnik méstského
ufadu sluzbu u prezence, zapisovatele a v ptipadé potieby i skrutatory pro veiejné
hlasovani. Sluzba u prezence zajist'uje fadné vyplnéni prezenéni listiny.

O prub¢hu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz fadné vyhotoveni a
ptedlozeni k podpisu pfisluSnym osobam zodpovidd tajemnik méstského ufadu.
Nedilnou ptilohou vlastniho origindlu zapisu je prezencni listina a navrhy a dotazy
podané pii zasedani zastupitelstva pisemné. Na vyslovné pozadani ¢lena zastupitelstva
bude v zdpisu zaznamenana rovnéz i1 piipominka, jejiz formulaci ¢len zastupitelstva
ptedlozi pisemnou, piipadné ustni formou.

Zapis o zasedani zastupitelstva musi obsahovat zejména
- den a misto jednani,
- hodinu zahdjeni a ukonc¢eni, dobu pieruseni zasedani,
- jména predsedajicich,
- pocet ptitomnych Cleni zastupitelstva,
- jména omluvenych a neomluvenych ¢lent zastupitelstva,
- schvaleny program jednani,
- priabéh a vysledek hlasovani,
- piijata usneseni.

Zapis se vyhotovuje do 10 dni po ukonceni zasedani zastupitelstva a podepisuje ho
starosta, mistostarosta, zvoleni ovéfovatelé a tajemnik méstského uradu. Ovérovatelé
podepisuji zapis na zakladé vyzvy sekretariatu Kancelafe vedouciho tfadu, nejpozdéji
vSak ve lhut€¢ od 7. do 10. dne po skonceni zasedani zastupitelstva. Original zapisu,
vcetné pfiloh a listiny ptfitomnych, je po zdkonem stanovenou dobu archivovan. Kopie
zéapisu bez priloh je uvetejiiovana na uredni desce a webovych strankadch mésta.

Zapis je ulozen k nahlédnuti u méstského ufadu, sekretariatu Kancelare vedouciho
ufadu. Mimo pisemny zapis se poiizuje z prubéhu jednani jesté¢ pisemny zaznam, ktery
je vystupem softwaru hlasovaciho zatizeni a rovnéZz se pofizuje zvukovy zdznam na CD
nosici, které jsou spolecné s origindlem zéapisu na meéstském uiad¢ uschovany pro
archivaci. Zasedani zastupitelstva mésta (zvukovy, obrazovy zdznam) mtize rovnéZz byt
pienaseno prostfednictvim mistniho rozhlasu, Internetu ¢i pomoci jinych technickych
prostiedki, a to pouze v zavislosti na technickych moznostech pfenosu.

O namitkach clena zastupitelstva proti zépisu rozhoduje nejbliz§i zasedani
zastupitelstva.
Clanek 11

Hovory s obéany mésta

Pted kazdym zasedanim zastupitelstva se konaji hovory s obCany, kde mohou obcané
mésta vystupovat se svymi pfipominkami
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Hovorim s obCany mésta musi byt pfitomni statutdrni zastupci ptispévkovych
organizaci mésta a obchodnich spolecnosti, kde mésto je jedinym spolecnikem, vedouci
straznik Méstské policie a vedouci odborti méstského ufadu. Dotazy a diskusni
piispévky uplatnéné v ramci bodi Hovory s obCany meésta a bodu Diskuse jsou
zaznamenany Vv zapise pouze tematicky, stim, Ze jsou detailn¢ zaznamendny ve
zvukovém zdznamu ze zasedani zastupitelstva.

Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

Timto jednacim fadem se rusi jednaci fad Zastupitelstva mésta Nové Mésto na Morave
schvaleny zastupitelstvem dne 25.9. 2001, a to vcetné jeho pozdéjsich zmeén
provedenych Dodatkem €. 1 schvalenym zastupitelstvem dne 16.9. 2003 a Dodatkem ¢.
2 schvélenym zastupitelstvem dne 3.11. 2004.

Tento jednaci tad zastupitelstva mésta Nové Mésto na Moravé schvalilo zastupitelstvo
na svém zasedani €. III. konaném dne 6.2. 2007 pod bodem ¢. 4) programu zasedani.

V Nové Mésté na Moravée dne 7.2. 2007.

Stanislav Marek, v.r. Zdenka Markova, v.r.
mistostarosta mésta starostka mésta



